Komunikat nr 2/2022
Dziekana Wydzialu Filologicznego
Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 14 stycznia 2022 r.

w sprawie terminarza zadan zwigzanych z wprowadzaniem informacji
do Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow (USOS)

na Wydziale Filologicznym w semestrze zimowym roku akademickiego 2021/2022

W zwigzku z Zarzadzeniem nr 103/2012 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 5 wrzesnia
2012 r. w sprawie organizacji procesu wdrazania Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw oraz
Zarzadzeniem nr 79/2019 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 29 maja 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Zasad organizacji procesu dydaktycznego w Uniwersytecie Wroctawskim okreslam
nastepujgco terminarz zadan poszczegélnych oséb, komérek organizacyjnych i grup pracowniczych:

1. Sekretariaty dydaktyczne:
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do dnia 23.01.2022 — zobligowanie studentéw, doktorantéw i prowadzacych zajecia
dydaktyczne do kontroli zapisow przedmiotow na kontach w USOSweb i zgloszenia
poprawek;

do dnia 23.01.2022 — aktualizacja danych osob prowadzacych zajecia dydaktyczne w
ramach programéw jednostki w semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022;

do dnia 23.01.2022 — aktualizacja (stownika) przedmiotéw o przedmioty prowadzone w
semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022; uzupelnienie grup przedmiotow.
Okreslenie zaje¢ i sformowanie grup zajeciowych. Aktualizacja przydziatu osob
prowadzacych i koordynatorow do zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w semestrze
letnim roku akademickiego 2021/2022;

do dnia 14.02.2022 — ogloszenie planéw i harmonograméw zajeé na semestr letni roku
akademickiego 2021/2022 i ich biezgca aktualizacja;

do dnia 23.02.2022 — przeprowadzenie rejestracji elektronicznej studentéw do grup
zajeciowych prowadzonych w semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022 lub
reczne uzupelnienie skladéw grup zajeciowych (w przypadku nieuruchomienia rejestracji
elektronicznej na zajecia) zgodnie z zasadami dotyczacymi liczebno$ci grup okreslonymi
przez dziekana w Komunikacie nr 8/2021.

2. Dziekanat:
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do dnia 18.01.2022 — wygenerowanie protokoléw zaliczen i protokoléw egzaminacyjnych;
w dniu 8.02.2022 — zamknigcie protokotéw zaliczeri przedmiotéw w semestrze zimowym
na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;

w dniu 21.02.2022 — dodatkowe otwarcie protokotow zaliczen na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych w celu umozliwienia wpiséw ocen po przedtuzeniu zaliczania
przedmiotu;

w dniu 20.02.2022 — otwarcie protokoléw egzaminéw poprawkowych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych;

w dniu 21.02.2022 — zamknigcie protokotéw egzaminacyjnych na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych;

w dniu 28.02.2022 — zamknigcie protokoléw egzaminéw poprawkowych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych; -

w dniu 03.03.2022 — otwarcie protokotéw egzaminacyjnych dla oséb z przedtuzeniem
sesji na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;

do dnia 9.03.2022 - rozliczenie sesji zimowej (réwniez studentom zagranicznym, wydanie
transkryptu ocen studentom zagranicznym konczacym studia), zapisy studentéw na
kolejny semestr (réwniez studentéw zagranicznych, jesli kontynuuja studia w nastepnym
semestrze);

do dnia 28.03.2022 — zakoriczenie uaktualniania list studentéw na semestr letni.



3. Prowadzacy zaj¢cia dydaktyczne*:
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do dnia 23.01.2022 — sprawdzenie zgodno$ci przedmiotéw na koncie w USOSweb i
zgloszenie poprawek do sekretariatow dydaktycznych;

do dnia 23.01.2022 — sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci danych dotyczacych praktyk
studenckich (opiekunowie praktyk studenckich);

do dnia  8.02.2022 — wypehienie protokoléw =zaliczefi na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych**;

do dnia 27.02.2022 — uzupetnienie w USOSweb informacji o terminach i miejscu konsultacji
odbywanych w semestrze letnim 2021/2022;

do dnia 21.02.2022 — wypehienie protokoléw egzaminacyjnych na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych**;

w dniu 21.02.2022 — wpisanie zaleglych zalicze przedmiotéw z semestru zimowego po
uzyskaniu przedtuzenia od zastepcy dyrektora/kierownika ds. dydaktycznych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych**;

do dnia 28.02. 2022 — wpisanie ocen z egzaminéw poprawkowych na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych**,

do dnia 27.02.2022 - wypelnienie w USOSweb protokotéw zaliczefi i protokotow
egzaminacyjnych na studiach podyplomowych**;

do dnia 27.02.2022 — wypelnienie w USOSweb protokotéw zaliczen i protokotow
egzaminacyjnych Stacjonarnych Studiéw Doktoranckich Wydziatu Filologicznego (SSDWF) i
Kolegium Doktorskiego Wydziatu Filologicznego (KDWF)**;

do dnia 1.03.2022 — dostarczenie wydrukowanych i podpisanych protokotéw SSDWF i
KDWF do wlasciwego dziekanatu;

w dniu 03.03.2022 — wpisanie ocen do protokoléw egzaminacyjnych dla oséb z
przedtuzeniem sesji na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych **;

do dnia 4.03.2022 - dostarczenie droga stuzbowa do dziekanatu wydrukowanych i
podpisanych protokotow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych, zaocznych - do dziekanatu
oraz studiéw podyplomowych - do sekretariatow studiow;

*prowadzacy zajecia dydaktyczne: pracownicy (etatowi), pracownicy zewnetrzni (nieetatowi) i
doktoranci instytutow/katedr

**w terminie pézniejszym wylgcznie po uzyskaniu zgody Dziekana (wiasciwego prodziekana)

1. dla danego kierunku (odpowiedzialni koordynatorzy USOS w instytutach/katedrach)

lub

2. dla danego prowadzacego (na jego pisemny wniosek)
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