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ZASADY ZALICZANIA SEMESTRU PRZEZ STUDENTÓW OBCOKRAJOWCÓW
na Wydziale Filologicznym UWr
1. Najpóźniej na miesiąc przed sesją egzaminacyjną instytutowy koordynator Erasmusa dostarcza do dziekanatu  do p. Katarzyny Stanikowskiej (pok. nr 12) drogą służbową Changes to Learning Agreement studentów z wymiany.
2. Przed sesją egzaminacyjną instytutowy koordynator Erasmusa przypomina studentom o konieczności kontroli przedmiotów na indywidualnych kontach w USOSWeb i ich podpięć oraz informuje ich o poniżej opisanych zasadach zaliczenia semestru.

3. Po zaliczeniu wszystkich przedmiotów zapisanych w Changes to Learning Agreement student osobiście drukuje Transcript of Records z USOSweb (2 egz.) i przynosi go do dziekanatu w celu zaliczenia semestru oraz potwierdzenia tego dokumentu. 

4. Pracownik dziekanatu sprawdza zgodność wydruku z systemem USOS oraz z zestawem przedmiotów z Changes to Learning Agreement. Zalicza semestr studentowi. Opatruje wydruk pieczęcią wydziału (w j. ang.), prodziekan - swoją pieczęcią (w j. ang.) i podpisem.
W przypadku niezgodności między wykazami przedmiotów pracownik dziekanatu z upoważnienia prodziekana kieruje sprawę do wyjaśnienia do instytutowego koordynatora Erasmusa.

5. Jeśli student nie uzyskał przed wyjazdem wszystkich wpisów do USOS – składa u koordynatora własnoręcznie podpisany dokument Transcript of Records - Request. Koordynator dostarcza Transcript of Records – Request osobiście lub drogą służbową do dziekanatu.
6. Pracownik dziekanatu - po uzyskaniu przez studenta kompletu zaliczeń i egzaminów w USOS, zalicza semestr, drukuje Transcript of Records. Opatruje wydruk pieczęcią wydziału (w j. ang.), prodziekan - swoją pieczęcią (w j. ang.) i podpisem. Pracownik dziekanatu wysyła Transcript of Records na adres studenta wskazany w Transcript of Records - Request.
7. W przypadku jakichkolwiek reklamacji studenta pracownik dziekanatu z upoważnienia prodziekana kieruje sprawę do wyjaśnienia do instytutowego koordynatora Erasmusa. Koordynator kontaktuje się ze studentem, odpowiednimi prowadzącymi zajęcia i informuje dziekanat o rozwiązaniu sprawy.
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