Komunikat nr 2/2015
Dzickana Wydzialu Filologicznego
Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 4 marea 2015 r.

w sprawie terminarza zadan zwigzanych z wprowadzaniem informacji
do Uniwersyteckiego Systemu Obslugi Studiéw (US05)
na Wrydziale Filologicznym w semestrze letnim roku akademickiego 20142015

W zwiazku z Zarzadzeniem nr 103/2012 Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego z dnia 5 wrzednia 2012 . w
sprawie organizacji procesu wdrazania Uniwersyteckiego Systemu Obslugi wprowadzam nast¢pujacy terminarz
zadan dla poszezegdinych osob, komdrek organizacyjnych i grup pracowniczych:

1. Sekretariaty dydaktyczne
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do dnia 15. 05. 2015 . — zobligowanie studentow do kontroli zapisow przedmiotow na kontach w
USOSWeb i zgtoszenie poprawek,

w dniach 14-21. 09. 2015 r. — przeprowadzenie rejestracji elektronicznej doktorantdw do grup
zajeciowych prowadzonych w semestrze Zimowym r. ak. 2015/2016 lub reczne uzupetienie skiadow
grup zajeciowych (w przypadku nieuruchomienia rejestracji clektroniczne] na zajgcia), dokonanie
korekty zgodnie z zasadami dotyczacymi liczebnosci grup okreslonymi przez dziekana na r. ak.
20152016,

do dnia 72, 09, 2015 r. (na studiach stacjonamych) i do dnia 15. 10. 2015 r. (na studiach
niestacjonarnych) — ogloszenie planéw i harmonograméw zaje¢ na sem. zimowy i ich biezaca
aktualizacia,

do dnia 30. 09. 2015 r. —uzupelnienie danych oséb prowadzgcych zajecia dydaktyczne w ramach
programéw jednostki w semestrze zimowym r. ak. 2015/2016; dotyczy pracownikiow etatowych i
nicetatowych, a takze doktorantow.

do dnia 30. 09. 2015 r. — uzupelnienie listy (slownika) przedmiotéw o przedmioly prowadzone w
semestrze zimowym i letnim r. ak. 2015/2016. Przydzial 0s6b prowadzacych i koordynatorow do zajgé
dydaktycznych przewidzianych w semestrze zimowym r, ak. 2015/2016, uzupelnienie grup
preedmiotow. Okreslenie zaje€ i sformowanie grup zajeciowych,

do dnia 07. 10. 2015 r. (na studiach stacjenarnych) i do dnia 13. 10. 20135 r. (na studiach
niestacjonarnych) — przeprowadzenie rejestracji elektronicznej studentow (takze obcokrajowedw) do
grup zajeciowych prowadzonych w semestize zimowym 1. ak, 2015/2016 lub reczne uzupenienie
skiadéw grup zajeciowych (w przypadku nieuruchomienia rejestrac]i elektronicznej na zajecia),
dokonanie korekty zgodnie z zasadami dotyczacymi liczebnoéci grup okreslonymi przez dziekana na r.
ak. 2015/2016,

do dnia 12, 10. 2015 r. — przekazanie prowadzacym zajecia dydaktyczne zatwierdzonego planu
przydziatu zajed i godzin dydaktycznych na biezacy rok akademicki (indywidualna karta obcigzen
dydaktycznych — druk z systemu USOS; zal. nr | do Zarzadzenia Nr 87/2014). przekazanie dziekanowi
kart obciazen w wersji elektronicznej (w przypadku poéniejsze] aktualizaci przydziatéw naledy
przekazaé zaktualizowana kartg obcigzen).

2. Dwickanat
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do dnia 24. 07. 2015 1. — rozliczenie sesji letniej,
do dnia 18. 09, 2015 r. - rozliczenie sesji letniej poprawkowej, zapisy studentow na kolejny semestr,
do dnia 22. 09. 2015 r. — zakonczenie uaktualniania list studentow.

3. Prowadzacy zajecia dydaktyczne:

2,

do dnia 20. 05. 1015 r. — sprawdzenic zgodnosci zapisdw przedmiotow na koncie w USOSWeb i
zotoszenie poprawek do sekretariatow dydaktycznych,

do dnia 5. 06. 2015 r. — uzupetienie w USOSweb informacji o terminach 1 migjscu konsultacii w sesji
letniej r. ak. 2014/15 (egzaminacyjnej i poprawkowej) oraz w okresie poza urlopem,




1.

do dnia 9. 06. 2015 r. — wypelnienie w USOSweb protokoldw terminu Zerowego na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych - zaocznych (dotyczy ostatnich etapdw studidw: termin ten
przysluguje studentom po 6 sem. studiéw | stopnia i po 4 sem. studiéw I stopnia),

do dnia 1, 07. 2015 r. — slozenie sprawozdania z przeprowadzonych w semestrze letnim zajed
dydaktycznych (dotyczy pracownikow Wydziatu Filologicznego),

do dnia 3. 07. 2015 r. — wypelnienie w USOSweb protokolow egzaminéw na studiach stacjonarmych i
niestacjonarnych - zaocznych®,

do dnia 3. 07, 2015 r. — wypelnienie w USOSweb protokoléw zaliczen i protokolow egzaminacyjnych
na studiach podyplomowych®,

do dnia 8. 07. 2015 r. - dostarczenie wydrukowanych i podpisanych protoketéw zaliczen I protokoidw
egzaminacyjnych (dotyczy studiéw stacjonarmych i niestacjonarnych, zaocznych - do dziekanatu oraz
studiaw podyplomowych - do sekretariatéw studiow),

do dnia 8. 09. 2015 r. - wypelnienie w USOSweb protokolow zaliczen i protokolow egzaminacyjnych
na studiach doktoranckich (bez drukowania protokotow)*,

do dnia 10. 09. 2015 r. — wypelnienie w USOSweb protokolow euzamindw poprawkowych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych - zaocznyeh*,

do dnia 15.09. 2015 r. — dostarczenie do dziekanatu wydrukowanych i podpisanych protokolow
eozamindw poprawkowych (dotyezy studiow stacjonarnych i niestacjonarnych - zaocznych),

do dnia 7. 10. 2015 1. - umieszczenie informacji o terminie 1 miejscu konsultacji w semestrze Zimowym
(i poZniejsza aktualizacja danych).

£y terminie pogniejszym wylacznie po uzyskaniu zgody Dziekana (wiadciwego Prodziekana, Kierownika
Studiow Doktoranckich)

1. ogdlinej

a. dla danego kierunku (odpowicdzialni koordynatorzy USOS w Instytutach/Katedrze)

b. dla studiéw doktoranckich {odpowiedzialny dziekanat SSDWF)

¢. dla studiéw podyplomowych (odpowiedzialni Kierownicy studidéw podyplomowych)

I1. indywidualnej dla danego prowadzacego (na jego pisemny wniosck)

Drickan Wydzialu Filologicznego
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dr hab. Marcin Cienski, prof. nadzw. UWr




