Komunikat nr 1/2016
Dziekana Wydzialu Filologicznego
Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 15 marca 2016 r.

w sprawie terminarza zadan zwigzanych z wprowadzaniem informacji
do Uniwersyteckiego Systemu Obslugi Studiéw (USOS)
na Wydziale Filologicznym w semestrze letnim roku akademickiego 2015/2016

W zwiazku z Zarzadzeniem nr 103/2012 Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego z dnia 5 wrze$nia 2012 r. w
sprawie organizacji procesu wdrazania Uniwersyteckiego Systemu Obstugi wprowadzam nastepujacy terminarz
zadan dla poszczegblnych osob, komérek organizacyjnych i grup pracowniczych:

1. Sekretariaty dydaktyczne

1.

2;

do dnia 10.05.2016 r. — zobligowanie studentéw i opiekunéw praktyk do kontroli zapisow danych
dotyczacych praktyk studenckich na kontach w USOSweb i zgloszenie poprawek,

do dnia 16.05.2016 r. — zobligowanie studentéw i prowadzacych do kontroli zapiséw przedmiotéw na
kontach w USOSweb i zgloszenie poprawek,

w dniach 19-26.09.2016 r. — przeprowadzenie rejestracji elektronicznej doktorantéw do grup
zajeciowych prowadzonych w roku ak. 2016/2017 lub reczne uzupeinienie sktadéw grup zajeciowych
(w przypadku nieuruchomienia rejestracji elektronicznej na zajgcia), dokonanie korekty zgodnie z
zasadami dotyczacymi liczebnosci grup okreslonymi przez dziekana na r. ak. 2016/2017,

do dnia 22.09.2016 r. (na studiach stacjonarnych) i do dnia 3.10.2016 r. (na studiach niestacjonarnych)
— ogloszenie planow i harmonograméw zajg¢ na sem. zimowy i ich biezgca aktualizacja,

do dnia 30.09.2016 r. — uzupehienie danych os6b prowadzacych* zajecia dydaktyczne w ramach
programéw jednostki w semestrze zimowym r. ak. 2016/2017,

do dnia 30.09.2016 r. — uzupelnienie listy (stownika) przedmiotéw o przedmioty prowadzone w
semestrze zimowym i letnim r. ak. 2016/2017. Przydziat os6b prowadzacych i koordynatoréw do zajec
dydaktycznych przewidzianych w semestrze zimowym r. ak. 2016/2017, uzupehnienie grup
przedmiotéw. Okreslenie zaje¢ i sformowanie grup zajeciowych (jesli rekrutacja zostala zakonczona),
do dnia 07.10.2016 r. (na studiach stacjonarnych) i do dnia 13.10.2016 r. (na studiach niestacjonarnych)
— przeprowadzenie rejestracji elektronicznej studentéw (takze obcokrajowcdw) do grup zajeciowych
prowadzonych w semestrze zimowym r. ak. 2016/2017 lub rgczne uzupetnienie skiadow grup
zajeciowych (w przypadku nieuruchomienia rejestracji elektronicznej na zajgcia), dokonanie korekty
zgodnie z zasadami dotyczacymi liczebnosci grup okre$lonymi przez dziekana na r. ak. 2016/2017,

do dnia 14.10.2016 r. — przekazanie prowadzacym zajecia dydaktyczne zatwierdzonego planu
przydziatu zajeé i godzin dydaktycznych na biezacy rok akademicki (indywidualna karta obciazen
dydaktycznych — druk z systemu USOS; zal. nr | do Zarzadzenia Nr 101/2015); przekazanie
dziekanowi kart obciazen w wersji elektronicznej (w przypadku pézniejszej aktualizacji przydzialéw
nalezy przekaza¢ zaktualizowang kartg obciazen).

2. Dziekanat

&
2.
3
4.

do dnia 22.07.2016 r. — rozliczenie sesji letniej,

do dnia 19.09.2016 r. — rozliczenie sesji letniej poprawkowej, zapisy studentéw na kolejny semestr,

do dnia 23.09.2016 r. — zakonczenie uaktualniania list studentéw,

do dnia 19.09.2016 r. — rozliczenie roku na studiach doktoranckich, zapisy doktorantéw na kolejny rok.

3. Prowadzacy zaje¢cia dydaktyczne:

1.

2.

do dnia 15.05.1016 r. — sprawdzenie kompletnoéci i poprawnosci danych dotyczacych praktyk
studenckich (opiekunowie praktyk studenckich),

do dnia 20.05.1016 r. — sprawdzenie zgodnosci zapiséw przedmiotéw na koncie w USOSweb i
zgloszenie poprawek do sekretariatow dydaktycznych,

do dnia 6.06.2016 r. — uzupeinienie w USOSweb informacji o terminach i miejscu konsultacji w sesji
letniej r. ak. 2015/16 (egzaminacyjnej i poprawkowej) oraz w okresie poza urlopem,



10.

11.

12.

13

do dnia 9.06.2016 r. — wypekienie w USOSweb protokotéw terminu zerowego na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych - zaocznych (dotyczy ostatnich etapéw studiéw: termin ten
przystuguje studentom po 6 sem. studiow I stopnia i po 4 sem. studiéw II stopnia),

do dnia 1.07.2016 r. — ztozenie sprawozdania z przeprowadzonych w r. ak. 2015/16 zajgc
dydaktycznych (dotyczy pracownikéw i doktorantéw Wydziatu Filologicznego),

do dnia 3.07.2016 r. — wypeknienie w USOSweb protokotéw zaliczer i protokolow egzaminacyjnych na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych - zaocznych**,

do dnia 5.07.2016 r. — wypelnienie w USOSweb protokoléw zaliczen i protokoléw egzaminacyjnych na
studiach podyplomowych**,

do dnia 8.07.2016 r. — dostarczenie do dziekanatu (droga stluzbowa) wydrukowanych i podpisanych
protokotéw zaliczen i protokotéw egzaminacyjnych (protokoly studiéw podyplomowych - do
sekretariatow studiow),

do dnia 8.09.2016 r. — wypetnienie w USOSweb protokoldw zaliczen i protokotéw egzaminacyjnych na
studiach doktoranckich**,

do dnia 12.09.2016 r. — wypehienie w USOSweb protokoléw egzaminéw poprawkowych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych - zaocznych**,

do dnia 16.09.2016 r. — dostarczenie do dziekanatu (droga stuzbowg) wydrukowanych i podpisanych
protokol6w zaliczen i protokotéw egzaminoéw poprawkowych (protokoty studiéw podyplomowych - do
sekretariatow studiow),

do dnia 16.09.2016 r. — dostarczenie do dziekanatu wydrukowanych i podpisanych protokoléw zaliczen
i protokoléw egzaminacyjnych na studiach doktoranckich,

do dnia 7.10.2016 r. — umieszczenie informacji o terminie i miejscu konsultacji w semestrze zimowym
(i péZniejsza aktualizacja danych).

*prowadzacy zajecia dydaktyczne: pracownicy (etatowi), pracownicy zewnetrzni (nieetatowi) i doktoranci
instytutow/katedry

**w terminie p6Zniejszym wylacznie po uzyskaniu zgody Dziekana (wlasciwego Prodziekana, Kierownika
Studiéw Doktoranckich)

1. ogblnej

a. dla danego kierunku (odpowiedzialni koordynatorzy USOS w Instytutach/Katedrze)

b. dla studiéw doktoranckich (odpowiedzialny dziekanat SSDWF)

¢. dla studiéw podyplomowych (odpowiedzialni Kierownicy studiéw podyplomowych)

I1. indywidualnej dla danego prowadzacego (na jego pisemny wniosek)

Dziekan Wydziatu Filologicznego
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