Komunikat nr 3/2016

Dzickana Wydzialu Filologicznego
Uniwersytetu Wroclawskiego
z dmia 13 wrzesnia 2016 r.

w sprawie terminarza zadan zwiazanych z wprowadzaniem informacji
do Uniwersyteckiego Systemun Obslugi Studiow (USOS)
na Wydziale Filologicznym w semestrze zimowym roku akademickiego 2016/2017

W zwigzku z Zarzadzeniem nr 103/2012 Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego z dnia 5 wrzesnia
2012 r. w sprawie organizacji procesu wdrazania Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow oraz
Zarzadzeniem nr 101/2015 Rektora Uniwersytetu Wrockawskiego z dnia 19 sierpnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Zasad organizacji procesu dydaktycznego w Uniwersytecie Wroclawskim okreslam
nastgpujaco terminarz zadan poszczegdlnych osob, komorek organizacyjnych i grup pracowniczych:

1. Sekretariaty dydaktyczne

L

e

11.

w dniach 19-26.09.2016 r. — przeprowadzenie rejestracji elektronicznej doktorantéw do grup
zajeciowych prowadzonych w r. ak. 2016/2017 lub reczne uzupeienie skfadow grup

zajeciowych, dokonanie korekty zgodnie z zasadami dotyezgeymi liczebnoder grup

okreslonymi przez dzickana w Komunikacie 4/2015,

do dnia 22.09.2016 r. (na studiach stacjonarnych) i do dnia 3.10.2016 r. (na studiach
niestacjonarnych) — ogloszenie planéw i harmonograméw zaje¢ na sem. zimowy i ich biezaca
aktualizacija,

do dnia 30.09.2016 r. — uzupeinienie danych 0sob prowadzacych* zajecia dydaktyczne w

ramach programow jednostki w semestrze zimowym r. ak. 2016/2017,

do dnia 30.09.2016 r. — uzupeinienie listy (stownika) przedmiotow o przedmioty prowadzone

w semestrze zimowym i letnim r. ak. 2016/2017. Przydziat oséb prowadzacych i

koordynatordow do zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w semestrze zimowym r. ak.

2016/2017, uzupemienie grup przedmiotow. Okreslenie zajec | sformowanie grup zajeciowych
(jesli rekrutacja zostala zakonczona),

do dnia 07.10.2016 r. (na studiach stacjonarnych) i do dnia 14.10.2016 r. (na studiach
niestacjonarnych) — przeprowadzenie rejestracji elektronicznej studentow (takie

zagranicznych) do grup zajeciowych prowadzonych w semestrze zimowym r. ak. 2016/2017

lub rgczne vzupetnienie sktaddw grup zajeciowych (w przypadku nieuruchomiénia rejestracji
elektronicznej na zajecia), dokonanie korekty zgodnie z zasadami dotyczacymi liczebnosci

grup okreslonymi przez dziekana w Komunikacie 4/2013,

do dnia 12.10.2016 r. - przekazanie prowadzgcym zajecia dydaktyczne* zatwierdzonego planu
przydzialu zajec i godzin dydaktycznych na biezacy rok akademicki (indywidualna karta obciazen
dydaktycznych — druk z systemu USOS; zal. nr 1 do Zarzadzenia Nr 87/2014); przekazanie dziekanowi
wersji elektronicznej kart obeigzen (oraz podznigjszych aktualizacji preydzialow),

do dnia 11.01.2017 r. — zobligowanie studentow, doktorantdw i prowadzacych zajecia dydaktyezne do
kontroli zapisow przedmiotow na kontach w USOSWeb i zgloszenia poprawek,

do dnia 18.01.2017 r. — aktualizacja danych oséb prowadzacych zajecia dydaktycene w ramach
programow jednostki w semestrze letnim r, ak. 20162017,

do dnia 18.01.2017 r. — aktualizacja (stownika) przedmiotow o przedmioty prowadzone w semestrze
letnim r. ak. 2016/2017; uzupelnienie grup przedmiotow. Okreslenie zajec 1 sformowanie grup
zajeciowych. Aktualizacja przydzialu osob prowadzacych i koordynatorow do zajec dydaktycznych
przewidzianych w semestrze letnim r. ak. 2016/2017,

. do dnia 15.02.2017 r. — ogloszenie plandw i harmonogramow zajec na semestr letni r. ak. 2016/2017 i

ich biezgea akiualizacja,

do dnia 1.03.2017 r. — przeprowadzenie rejestracji elektronicznej studentow do grup zajeciowych
prowadzonych w semestrze letnim r. ak. 2016/2017 lub regczne uzupetnienie skladéw grup zajeciowych
(w przypadku nieuruchomienia rejestracji elekironiczne) na zajecia) zgodnie z zasadami dotyczacymi
liczebnosci grup okredlonymi przez dziekana w Komunikacie 4/2015.




2. Dziekanat

4.

do dnia 4.11.2016 r. - sprawdzenie poprawnosci zapisow studentdw zagranicznych w USOS,

do dnia 13.01.2017 r. — wygenerowanie protokolow zaliczeniowych i egzaminacyjnych,

do dnia 8.03.2017 r. — rozliczenie sesji zimowej (rowniez studentom zagranicznym, wydanie
transkryptu ocen studentom zagranicznym kofczacym studia), zapisy studentéw na kolejny semestr
(rowniez studentdw zagranicznych, jeshi kontynuuja studia w nastgpnym semestrze),

do dnia 23.03.2017 r. — zakonczenie vaktualniania list studentdw.

3. Prowadzyey zajecia dydaktyczne:

1.

%

10.

do dnia 11.01.2017 r. — sprawdzenie zgodnosci przedmiotéw na koncie w USOSweb i

zetoszenie poprawek do sekretariatow dydaktycznych,

do dnia 11.01.2017 r. — sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci danych dotyczacych praktyk
studenckich (opiekunowie prakivk studenckich),

do dnia 16.02.2017 r. — wypelianie w USOSweb protokoléw egeaminacyjnych na studiach
stacjonarnych 1 niestacjonarnych - zaocenych**,

do dnia 22.02.2017 r. — wypekianie w USOSweb protokolow zaliczen na studiach

stacjonarnych i niestacjonarnych - zaocznych **,

do dnia 22.02.2017 r. — wypehlianie w USOSweb protokoldw egzamindw poprawkowych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych - zaocznych **,

do dnia 22.02.2017 r. — wypelnienie w USOSweb protokotow zaliczen 1 protokoléw egzaminacyjnych na
studiach podyplomowych**, '

do dnia 22 02.2017 r. - wypeklienie w USOSweb protokolow zaliczen i protokoléw egzaminacyjnych na
studiach doktoranckich**,

do dnia 28.02.2017 r. — dostarczenie do dziekanatu wydrukowanych i podpisanych

protokoldw studiéw stacjonarnych i niestacjonamych, zaocznych - do dziekanatu oraz studiow
podyplomowych - do sekretariatow studiow,

do dnia 28.02 2017 r. — dostarczenie wydrukowanych 1 podpisanych protokolow studidw
doktoranckich - do dziekanatu Stacjonarnych Studiow Doktoranckich Wydziatu

Filologicznego,

do dnia 20.02.2017 r. — uzupetnienie w USOSweb informacji o terminach 1 migjscu

konsultacji odbywanych w semestrze letnim 2016/17.

*prowadzacy zajecia dydaktyczne: pracownicy (etatowi), pracownicy zewnetrzni (nieetatowi) i
doktoranci Instytutdow/Katedr

**w terminie poZniejszym wylacznie po uzyskaniu zgody Dzickana (wlasciwego Prodziekana)
1. dla danego kierunku (odpowiedzialni koordynatorzy USOS w Instytutach/Katedrach)

lub

2. dla danego prowadzacego (na jego pisemny wniosek)

Dziekan Wydziatu Filologicenego

[ Lol -

dr hab. N(ircin Cienski, prof. nadzw. UWr




